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MODALITA ENTRATA/USCITA ALUNNI

INFANZIA CAPOLUOGO E SAN GIOVANNI

h 8.15- 8.45 | bambini vengono accolti direttamente in classe dalle insegnanti che
svolgono il turno del mattino. Il genitore/tutore/delegato entra a scuola dal cancelletto a
lato del cortile e raggiungono la propria classe, dove negli armadietti in corridoio pud
aiutare il figlio a prepararsi per l'ingresso in sezione.

h 11.30- 11.40 L'insegnante che svolge il turno del mattino aspetta con i bambini che si
recano a casa per il pranzo all'interno della propria aula; intanto le altre docenti si
occupano delle routine necessarie per portare il resto degli alunni in mensa.

Per la prima uscita, il genitore/ tutore /delegato entra dal cancelletto come al mattino ed
arriva fino davanti l'aula di riferimento, prelevando il bambino.

12.15-13.15 Gli alunni escono in giardino o giocano in classe. Le sezioni che spendono il
post mensa in giardino escono dalla scala interna a fondo del corridoio.

h 13.15 Gli alunni che rientrano dal pranzo a casa per il pomeriggio vengono accolti in
giardino nello spazio delimitato per la scuola dell'infanzia.

| bambini che escono dopo pranzo vengono prelevati dai genitori/tutori/delegati nel
medesimo luogo.

Se la classe non é presente in giardino le uscite e le entrate verranno svolte davanti l'aula
corrispettiva. | genitori entreranno ed usciranno sempre dal cancelletto piccolo.

h 16.00-16.15 Il genitore/delegato entrando dal cancello piccolo si reca davanti I'aula del
proprio figlio/a, dove I'insegnante consegnera l'alunno/a, dopodiché potra uscire sempre
dal medesimo cancelletto.

Eventuali ingressi fuori orario:
Il genitore/delegato suona il campanello del cancello (ang. via Gianavello), entra e
accompagnai il figlio fino alla porta d'ingresso dell'aula di riferimento.

Eventuali uscite fuori orario

Il genitore/tutore/delegato suona il campanello del cancello (ang. via Gianavello), entra e
con il personale ATA si reca davanti la porta della classe interessata dove l'insegnante
consegnera l'alunno.

LE ENTRATE/USCITE STRAORDINARIE E | RITARDI VENGONO REGISTRATI SUL
REGISTRO ELETTRONICO E FIRMATI DAL GENITORE/TUTORE/DELEGATO SU UN
QUADERNO TENUTO E GESTITO DAl COLLABORATORI SCOLASTICI.
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INFANZIA PRALAFERA

h 8.00-8.30 Il genitore/tutore/delegato accompagna il bambino a scuola entrando dal
cancelletto e, successivamente, dalla porta principale del plesso. Provvedera al cambio
delle scarpe del proprio bambino nella zona armadietti prima di farlo entrare in sezione
accolto dall'insegnante.

h 11.50-12.00 | bambini che si recano a casa per il pranzo rimangono in sezione, oppure
aspettano seduti sulle panchine nell’atrio sorvegliati da un collaboratore oppure da un
insegnante, aspettando le famiglie. Dopo aver cambiato le scarpe nella zona armadietti,
usciranno dalla porta principale e poi dal cancelletto.

h 13.00 Uscita post pranzo: i bambini che si recano a casa aspettano in classe I'arrivo del
proprio genitore/tutore/delegato. Dopo aver cambiato le scarpe nella zona armadietti,
usciranno dalla porta principale e poi dal cancelletto.

h 13.30 Rientro: il genitore/tutore/delegate accompagna i bambini a scuola entrando dal
cancelletto e, successivamente, dalla porta principale del plesso. Provvedera al cambio
delle scarpe del proprio bambino nella zona armadietti prima di farlo entrare in sezione
accolto dall'insegnante.

h 15.45/16.00 | bambini aspetteranno in classe I'arrivo del genitore/tutore/delegato.
L’insegnante fara uscire dalla sezione il bambino solo nel momento in cui arriva la persona
di riferimento, la quale provvedera al cambio delle scarpe, nella zona armadietti, e uscira
con il bambino inizialmente dalla porta principale e poi dal cancelletto.

Eventuali ingressi fuori orario

Il genitore/tutore/delegato suona il campanello, entra e accompagna il figlio dentro la
scuola; provvedera al cambio delle scarpe nella zona armadietti e, successivamente
attendera davanti alla porta della sezione aspettando I'arrivo dell'insegnante.

Eventuali uscite fuori orario

Il genitore/tutore/delegato suona il campanello, entra dalla porta principale, chiede al
collaboratore di andare a chiamare il bambino specificando la classe e attendendolo
nell'atrio interno.

LE ENTRATE/USCITE STRAORDINARIE E | RITARDI VENGONO REGISTRATI SUL
REGISTRO ELETTRONICO E FIRMATI DAL GENITORE/TUTORE/DELEGATO SU UN
QUADERNO TENUTO E GESTITO DAl COLLABORATORI SCOLASTICI.
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INFANZIA LUSERNETTA

h 8.15 | primi bambini che arrivano con il genitore/tutore/delegato entrano dal cancello e
vengono accolti all'ingresso principale dall’insegnante di sezione di turno, che i
accompagna aiutandoli a salire le due rampe di scale fino al piano superiore.

h 8.20-8,45 Il collaboratore accompagna fino al cancelletto del piano superiore
dellinfanzia gli altri bambini man mano che arrivano.

h 11.30-11.40 Prima uscita. Il collaboratore scolastico, man mano che arrivano i
genitori/tutori/delegati, accompagna i bambini e li aiuta a scendere le due rampe di scale
fino a raggiungere la porta d’'ingresso/uscita. Il collaboratore affida i bambini al
genitore/tutore/delegato.

h 13.15 Seconda uscita/rientro. Gli alunni che rientrano dal pranzo a casa, vengono accolti
all'ingresso dal collaboratore e accompagnati, attraverso le due rampe di scale, alla
sezione. Contemporaneamente per la seconda uscita il collaboratore, man mano che
arrivano i genitori/tutori/delegati, accompagna i bambini e li aiuta a scendere le due rampe
di scale per raggiungere la porta d’'ingresso/uscita. Il collaboratore affida i bambini al
genitore/tutore/delegato.

h 16.00-16.15 Il genitore/tutore/delegato, entrando dall'ingresso principale, sale in modo
ordinato al piano superiore e preleva il bambino, aiutandolo poi a scendere le due rampe
di scale verso la porta di ingresso/uscita.

Nell’eventualita che ci siano delle comunicazioni urgenti riservate con l'insegnante, il
genitore/tutore/delegato pud salire al piano superiore e raggiungere la sezione
dellinfanzia.

Eventuali ingressi fuori orario

Il genitore/tutore/delegato suona il campanello del cancello piccolo, entra e accompagna il
figlio alla porta d’ingresso/uscita; il collaboratore scolastico accompagna l'alunno,
attraverso le due rampe di scale, fino all'ingresso della sezione.

Eventuali uscite fuori orario

Il genitore/tutore/delegato suona il campanello del cancello piccolo e raggiunge la porta
d’'ingresso/uscita. Il collaboratore preleva I'alunno e lo aiuta a scendere le due rampe di
scale per raggiungere la porta d’ingresso/uscita. Affida poi il bambino al
genitore/tutore/delegato.

LE ENTRATE/USCITE STRAORDINARIE E | RITARDI VENGONO REGISTRATI SUL
REGISTRO ELETTRONICO E FIRMATI DAL GENITORE/TUTORE/DELEGATO SU UN
QUADERNO TENUTO E GESTITO DAl COLLABORATORI SCOLASTICI.
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PRIMARIA CAPOLUOGO

h 8.05-8.10 | bambini del pre-scuola vengono prelevati dal docente della classe
d’appartenenza e accompagnati in cortile. Tutti gli altri vengono accolti in cortile dai docenti
di classe davanti al cancello grande. Successivamente, divisi per classi, salgono al primo
piano attraverso le scale interne. L’alunno certificato ai sensi della L.104 (classe 4*) entra
ed esce in carrozzina dal cancelletto piccolo guidato dal docente di sostegno.

h 10.00-10.20 Per I'intervallo del mattino le classi, accompagnate dal docente in servizio,
scendono dalle scale interne (lato sinistra delle classi) e si recano in cortile; al termine
rientrano a scuola dalla medesima scala.

h 12.10 | bambini che si recano a casa per il pranzo scendono dalla scala interna a sinistra
delle classi, vengono accompagnati al cancello grande dai docenti e affidati al
genitore/tutore/delegato.

h 12.50-13.40 Per lintervallo del dopo mensa le classi, accompagnate dal docente in
servizio, escono dalla scala interna a sinistra delle classi e si recano in cortile; al termine
rientrano a scuola dalla medesima scala.

h 13.40 Gli alunni che rientrano dal pranzo a casa, vengono accolti al cancello grande da
un collaboratore e accompagnati attraverso la scala interna, alla propria classe.

h 16.10 Il genitore/tutore/delegato attende e preleva il bambino dal cancello grande.
Eventuali ingressi fuori orario: il genitore/tutore/delegato accede dal portone (angolo via

Gianavello) e suona il campanello; il collaboratore scolastico accompagna il bambino,
attraverso la scala interna, in classe.

Eventuali_uscite fuori orario: il genitore/tutore/delegato accede dal portone (angolo via
Gianavello) e suona il campanello; chiede al collaboratore di andare a chiamare il figlio
specificando la classe e attende poi il bambino nell’atrio interno.

PER GLI INGRESSI E LE USCITE FUORI ORARIO LA FAMIGLIA DEVE COMPILARE
L’APPOSITO TALLONCINO IN FONDO AL DIARIO.



ISTITUTO COMPRENSIVO LUSERNA SAN GIOVANNI
Istituto Comprensivo Statale di Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di I grado
Via Tegas, 2 — 10062 Luserna San Giovanni (TO)
Tel. 0121909970

email: toic843009@istruzione.it
sito web: www.icluserna.edu.it

toic843009@pec.istruzione.it
codice fiscale: 94544270013

PRIMARIA SAN GIOVANNI c/lo SCUOLA SECONDARIA

h 8.05-8.10 | bambini vengono accolti al cancello dai docenti di classe.

Gli alunni che arrivano a scuola in bicicletta devono entrare dal cancello piccolo, a piedi e
spingendo il mezzo a mano; vengono invitati dai docenti a sistemare la bicicletta negli
appositi portabici sotto il portico. Successivamente, divisi per classi, salgono al primo
piano attraverso la scala esterna; i docenti prelevano dalla classe 3° gli alunni che
usufruiscono del servizio di pre-scuola e trasporto scolastico.

h 10.00-10.20 Per l'intervallo del mattino le classi, accompagnate dal docente in servizio,
escono dalla scala esterna e si recano in cortile; al termine rientrano a scuola dalla
medesima scala.

h 11.50 | bambini che si recano a casa per il pranzo, con un docente, scendono dalla
scala esterna, vengono accompagnati al cancello piccolo e affidati al
genitore/tutore/delegato.

h 12.30-13.20 Per l'intervallo del dopo mensa le classi, accompagnate dal docente in
servizio, escono dalla scala esterna e si recano in cortile; al termine rientrano a scuola
dalla medesima scala.

h 13.20 Gli alunni che rientrano dal pranzo a casa, vengono accolti al cancello piccolo da
un insegnante e accompagnati, attraverso la scala esterna, alla propria classe.

h 16.00 Il collaboratore scolastico di turno preleva dalle classi gli alunni che usufruiscono
del servizio di trasporto scolastico e li accompagna al pulmino.

h 16.10 Il genitore/tutore/delegato, entrando dal cancello piccolo, attende il bambini alla
rotonda delle betulle, nelle zone stabilite dai docenti. Prelevato il proprio figlio, si esce dal
cancello piccolo; chi ha la bicicletta la preleva dal portabici ed esce dal cancello piccolo, a
piedi e spingendola a mano.

Eventuali ingressi fuori orario

Il genitore/tutore/delegato suona il campanello del cancello piccolo, entra e accompagna il
figlio alla porta sotto I'atrio; il collaboratore scolastico lo accompagna, attraverso la scala
interna, in classe.

Eventuali uscite fuori orario

Il genitore/tutore/delegato suona il campanello del cancello piccolo, entra dalla porta sotto
I'atrio e chiede al collaboratore di chiamare il figlio specificando la classe; attende poi il
bambino nell'atrio interno.

PER GLI INGRESSI E LE USCITE FUORI ORARIO LA FAMIGLIA DEVE COMPILARE
L’APPOSITO TALLONCINO IN FONDO AL DIARIO.
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PRIMARIA FRAZIONE LUSERNA

h 8.05-8.10 | bambini vengono accolti nell’atrio dal collaboratore e i docenti di classe;
I'ingresso al cancelletto € monitorato da insegnanti e collaboratore grazie alla porta
vetrata.

h 10.10-10.30 Per l'intervallo del mattino, quando le condizioni meteo lo permettono, le
classi vengono accompagnate in cortile dall’insegnante in servizio, percorrendo le scale
nel senso preposto. Diversamente l'intervallo si svolge in classe.

h 12.10 | bambini che si recano a casa per il pranzo vengono accompagnati al cancello
dai docenti e affidati al genitore/tutore/delegato.

h 12.30-13.20 Per l'intervallo del dopo mensa, quando le condizioni meteo lo permettono,
le classi vengono accompagnate in cortile dallinsegnante in servizio, percorrendo le scale
nel senso preposto. Diversamente l'intervallo si svolge in classe.

h 13.40 Gli alunni che rientrano dal pranzo a casa, vengono accolti nell’atrio da un
collaboratore e accompagnati, attraverso la scala interna, alla propria classe.

h 16.10 Il genitore/tutore/delegato prelevano il proprio figlio al cancello.
Eventuali ingressi fuori orario

Il genitore/tutore/delegato suona il campanello del cancello, entra e accompagna il figlio
alla porta; il collaboratore scolastico lo accompagna, attraverso la scala interna, in classe.

Eventuali uscite fuori orario

Il genitore/tutore/delegato suona il campanello del cancello, entra dalla porta e chiede al
collaboratore di andare a chiamare il figlio specificando la classe; attende poi il bambino
nell'atrio interno.

PER GLI INGRESSI E LE USCITE FUORI ORARIO LA FAMIGLIA DEVE COMPILARE
L’APPOSITO TALLONCINO IN FONDO AL DIARIO.
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PRIMARIA LUSERNETTA

h 8.05-8.10 Al suono della campanella i bambini entrano dal cancello adiacente il parco
giochi aperto dal collaboratore e salgono la scala sotto la supervisione dei docenti che li
accolgono in cima alla scala e li invitano ad entrare nelle rispettive aule.

Intanto un docente fa salire dalla sala polivalente al primo piano gli alunni che
usufruiscono del pre-scuola e li accompagna in classe.

h 10.10-10.30 Per l'intervallo del mattino le classi, accompagnate dal docente in servizio,
in caso di bel tempo, escono dalla scala esterna e si recano in cortile o nel parco giochi; al
termine rientrano a scuola dal medesimo ingresso. In caso di brutto tempo, l'intervallo si
svolge nell’atrio o in classe.

h 12.30 | bambini che si recano a casa per il pranzo vengono accompagnanti da un
docente, solitamente quello che termina il servizio antimeridiano, al cancelletto e affidati al
genitore/tutore/delegato. Gli altri alunni salgono ordinatamente al secondo piano per la
mensa.

h 13.15-14.00 Al termine del pasto, gli alunni rientrano ordinatamente nelle proprie aule e
vengono mandati a gruppetti di 3/4 a lavarsi i denti, supervisionati dal collaboratore che si
pone all'ingresso del bagno. Per l'intervallo del dopo mensa le classi vengono
accompagnate dal docente in servizio e si recano in cortile o nel parco giochi; al termine
rientrano a scuola dalla medesima scala. In caso di brutto tempo, I'intervallo si svolge
nell’atrio o in classe.

h 14.00 Gli alunni che rientrano dal pranzo a casa, suonano il campanello ed entrano
dal cancello piccolo, poi vengono accompagnati in classe dal collaboratore.

h 16.10 Al suono della campanella le classi vengono accompagnate dai rispettivi docenti,
in fila ordinata, al cancello grande adiacente il parco giochi e consegnanti al proprio
genitore/tutore/delegato.

Eventuali ingressi fuori orario

Il genitore/tutore/delegato suona il campanello del cancello piccolo, entra e accompagna il
figlio alla porta d’ingresso; il collaboratore scolastico fa firmare il registro degli
ingressi/uscite e accompagna I'alunno in classe.

Eventuali uscite fuori orario

Il genitore/tutore/delegato suona il campanello del cancello piccolo, entra dalla porta
d’ingresso e chiede al collaboratore di andare a chiamare il figlio specificando la classe;
attende poi il bambino nell'atrio interno e firma il registro degli ingressi/uscite.

PER GLI INGRESSI E LE USCITE FUORI ORARIO LA FAMIGLIA DEVE COMPILARE
L’APPOSITO TALLONCINO IN FONDO AL DIARIO.
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SECONDARIA DI | GRADO

h 7.45 Gli alunni entrano dal cancello piccolo aperto al suono della prima campanella.

Gli alunni che arrivano a scuola in bicicletta devono entrare a piedi spingendo il mezzo a
mano per poi sistemarlo negli appositi portabici sotto il portico.

Gli alunni si raggruppano nei punti di ritrovo esterni indicati dai cartelli riportanti la classe;
ciascuna classe entra dagli ingressi indicati per vicinanza del punto di ritrovo (ingresso
principale, scala esterna, ingresso laterale) e raggiunge I'aula accompagnata dal docente
in servizio per iniziare la lezione alle 7.50 al suono della seconda campanella.

h 9.40 - 9.50 e h 11.40 - 11.50 Per i due intervalli del mattino le classi, accompagnate dal
docente in servizio, escono dai medesimi ingressi dell’entrata e si recano in cortile nei
punti designati e turnando secondo calendario predisposto nelle tre zone gioco (calcio,
pallavolo, canestri); al termine rientrano a scuola dai medesimi accessi.

h 12.50 Gli eventuali alunni che si recano a casa per il pranzo attendono sorvegliati dal
collaboratore scolastico presso I'ingresso principale interno e vengono prelevati sotto |l
portico dal genitore/tutore/delegato.

h 13.40-13.50 Per l'intervallo del dopo mensa le classi, accompagnate dal docente in
servizio, escono dall’ingresso principale e si recano in cortile; al termine rientrano a scuola
dal medesimo ingresso.

h 13.50 Gli alunni che rientrano dal pranzo a casa, entrano dal cancello piccolo e
raggiungono il gruppo classe sotto la vigilanza dei collaboratori scolastici.

h 15.50 Gli alunni escono dai medesimi accessi utilizzati per I'entrata accompagnati dal
docente in servizio fino al cancello piccolo; chi non é autorizzato ad uscire
autonomamente viene affidato al genitore/tutore/delegato che lo preleva fuori dal cancello
piccolo; chi aveva la bicicletta la preleva dal portabici ed esce dal cancello piccolo, a piedi
e spingendola a mano.

Eventuali ingressi fuori orario
Il genitore/tutore/delegato suona il campanello del cancello piccolo, entra e accompagna il
figlio alla porta sotto I'atrio; il collaboratore scolastico lo accompagnera in classe.

Eventuali uscite fuori orario

Il genitore/tutore/delegato suona il campanello del cancello piccolo, entra dalla porta sotto
I'atrio e chiede al collaboratore di andare a chiamare il figlio specificando la classe;
attende poi I'alunno nell'atrio interno.

PER GLI INGRESSI E LE USCITE FUORI ORARIO LA FAMIGLIA DEVE COMPILARE
L’APPOSITO TALLONCINO IN FONDO AL DIARIO.



